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	YAYASAN SYNERSIA

	
	FORMULIR

	
	CATATAN PERTEMUAN (NOTULENSI)

	Kode Dokumen
	Tanggal Pembuatan
	Tanggal Revisi
	Tanggal Implementasi
	Disahkan oleh

	FO-KOM-04.07
	1 Januari 2021
	-
	1 April 2021
	Ketua Pengurus



	Nama Kegiatan:
	

	Tempat Kegiatan
	 

	Ruang
	

	Gedung
	

	Alamat
	

	Waktu Pelaksanaan:
	



	A. AGENDA PERTEMUAN

	Judul
	 

	Tujuan
	 

	Topik
	 

	Pemimpin Rapat
	 

	Notulen
	 

	Pengendali Waktu
	 



	NO
	NAMA
	JABATAN
	ORGANISASI
	EMAIL
	NO. KONTAK
	WAKTU KEHADIRAN
	TANDA TANGAN
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	B. HASIL DISKUSI
 

	Topik
	KESIMPULAN

	Paparan
	

	Diskusi & Tanya Jawab
	

	Keputusan/Rekomendasi
	



	Topik
	KESIMPULAN

	Paparan
	

	Diskusi & Tanya Jawab
	

	Keputusan/Rekomendasi
	



	C. RENCANA TINDAK LANJUT
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	NO
	PROSES/KEGIATAN
	ISU PRIORITAS
	RENCANA TINDAK LANJUT
	PENANGGUNG JAWAB
	TENGGAT WAKTU

	
	
	
	
	A
(Penanggung jawab)
	R
(pelaksana)
	C
(penasihat)
	I
(terinformasi)
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