	[bookmark: _Hlk67020963][image: ]
	YAYASAN SYNERSIA

	
	FORMULIR

	
	LAPORAN KEGIATAN

	Kode Dokumen
	Tanggal Pembuatan
	Tanggal Revisi
	Tanggal Implementasi
	Disahkan oleh

	FO-KOM-04.08
	1 Januari 2021
	-
	1 April 2021
	Ketua Pengurus



	Nama Proyek
	:
	

	Nomor dan Nama Kegiatan
	:
	

	Keluaran yang diharapkan (sesuai dengan KAK)
	:
	

	Komponen Penanggung Jawab
	:
	[bookmark: Check8]|_| Manajer Program
[bookmark: Check9]|_| Pelaksana Program
[bookmark: Check10]|_| …

	Informasi Kegiatan
	:
	Tanggal Mulai
	Tanggal Berakhir
	Durasi

	
	
	
	
	

	
	:
	Propinsi
	Kota/ Kabupaten
	Kecamatan
	Kelurahan

	
	
	
	
	
	

	
	:
	Tempat Kegiatan

	
	
	

	
	:
	Perempuan
	Laki-laki
	Total Peserta

	
	
	
	
	

	
	:
	Nama Fasilitator
	

	
	
	Nama Narasumber
	

	
	:
	Deskripsi Kegiatan (deskripsikan secara naratif kegiatan dimaksud)




	
	:
	Hasil: (kesesuaiannya dengan KAK)




	
	:
	Tantangan dan Pembelajaran





	
	:
	Rekomendasi:




	Lampiran
	
	[bookmark: Check1]|_| Kerangka Acuan Kegiatan
[bookmark: Check2]|_| Surat Undangan
[bookmark: Check3]|_| Daftar Kehadiran
|_| Hasil Uji Awal
|_| Bahan Paparan
|_| Hasi Uji Akhir
[bookmark: Check4]|_| Catatan Pertemuan (Notulensi)
[bookmark: Check5]|_| Laporan keuangan kegiatan
[bookmark: Check6]|_| Siaran Pers/Kliping koran/Print atau scan publikasi online
[bookmark: Check7]|_| Rekam Suara Kegiatan
|_| Rekam Foto Kegiatan
|_| Rekam Video Kegiatan

	Tempat, tanggal, bulan, tahun 


[Nama Lengkap]
[Jabatan/ Posisi]
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