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	Nomor:
	…
	

	Judul:
	…
	



	BAGIAN 1: Latar Belakang Organisasi



	Negara
	Choose an item.
	
	Jika lainnya, sebutkan
	[bookmark: Text6]     

	Nama Organisasi
	     

	Tanggal Registrasi
	12/06/2017
	Nomor Registrasi
	     

	Jenis Organisasi
	Choose an item.
	
	Jika lainnya, sebutkan
	[bookmark: Text16]     

	Sektor
	Choose an item.
	
	Jika lainnya, sebutkan
	[bookmark: Text8]     

	[bookmark: _Hlk494969651]Narahubung (Kantor Pusat/Utama)
	Alamat
	     

	
	Telepon
	     

	
	Faksimili
	     

	
	Alamat Surat Elektronik
	     

	
	Alamat URL Situs Jejaring (website)
	     

	
	Alamat URL Halaman Facebook
	     

	Jumlah Karyawan
	Waktu penuh
	     
	Kontrak
	     

	
	Waktu paruh
	[bookmark: Text18]     
	Relawan
	     

	Biaya Operasional Tahunan
	     

	Sumber Pendapatan (%)
	Dana Organisasi
	[bookmark: Text1]%      
	Dana Hibah
	%      

	
	Dana Usaha
	%      
	Dana CSR
	[bookmark: Text3]%      

	
	Dana Wakaf
	%      
	Dana Ritel
	%      

	
	Dana ZIS
	[bookmark: Text2]%      
	Lainnya
	[bookmark: Text4]%      

	
	Jika lainnya, sebutkan
	[bookmark: Text21]     

	Rincian Akun Bank
	Nama BANK
	     

	
	Kantor Cabang Bank
	     

	
	Alamat Bank
	     

	
	Nama Akun Bank
	     

	
	Nomor Akun Bank
	     

	
	Kode SWIFT
	     	





Histori Program Sejenis
	No
	Nama Program
	Lokasi
	Jumlah Penerima Manfaat
	Tahun
	Donor
	Nilai Dana

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	



	BAGIAN 2: Dokumen



Dengan hormat untuk mengirimkan dokumen-dokumen berikut ini bersama dengan profil program:

	No.
	Dokumen
	Tandai

	1
	Salinan sertifikat pendaftaran, lisensi atau dokumen resmi lainnya yang membuktikan legalitas organisasi.
	☐
	2
	Daftar struktur organisasi tercantum dalam dokumen legal
	☐
	3
	Salinan laporan audit keuangan tahun sebelumnya*
	☐
	4
	Salinan rencana kerja dan anggaran tahunan
	☐
	5
	Salinan laporan pertanggungjawaban publik tahunan
	☐
	6
	Salinan rincian akun Bank
	☐
	7
	Salinan sertifikat sistem manajemen mutu jika ada (ISO, PQASSO, dll.)
	☐
	8
	Profil atau riwayat hidup tim manajemen program
	☐
	9
	Profil organisasi mitra atau anggota konsorsium
	☐


CATATAN:

i. Dokumen nomor 1, 2, 3, 6 and 8 adalah wajib.
ii. Dokumen lainnya adalah opsional tapi akan menjadi bahan pertimbangan dalam proses persetujuan.
iii. * jika organisasi adalah baru dan telah melakukan Latihan audit keuangan, silakan berikan pernyataan keuangan.
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Halaman 18 dari 18

	BAGIAN 3: Rencana Program



3.1 Rasionalisasi/Justifikasi
Jelaskan isu terkait masalah, kebutuhan dan potensi wilayah atau masyarakat sasaran.
Catatan: lengkapi dengan sumber data dan informasi yang relevan dan valid, maksimal 5 tahun terakhir..

3.2 Sasaran Penerima Manfaat
	Negara
	

	Provinsi
	

	Kota/Kabupaten
	

	Kecamatan
	

	Kelurahan/Desa
	

	Rukun Warga/sejenisnya
	

	Kelompok (sebutkan jumlahnya)
	Tingkat ekonomi
	Pendapatan menengah
	

	
	
	Pendapatan rendah
	

	
	Gender Based
	Laki-laki
	

	
	
	Perempuan
	

	
	Age
	Bayi
	

	
	
	Anak
	

	
	
	Remaja
	

	
	
	Dewasa Awal
	

	
	
	Dewasa
	

	
	
	Lansia
	

	
	Orang dengan disabilitas
	




3.3 Kerangka Kerja Program
Jelaskan dampak program jangka panjang, menengah dan pendek yang diharapkan.
Gambarkan kerangka tujuan program dan isi matriks analisis kerangka kerja logika pada Lampiran 1.

Lihat Lampiran 1. Matriks Analisis Kerangka Kerja Logika

3. Kegiatan
Keluaran 1:
Kegiatan 1: 

Jelaskan kegiatan intervensi secara ringkas danjelasserta lengkapi spesifikasi intervensi pada tabel di bawah ini jika ada pendistribusian atau penyaluran barang.

	Nama Barang
	

	Specific Model/Tipe/Spesifikasi
	

	Justifikasi
	

	Biaya per Unit
	

	Kelompok Sasaran Penerima Manfaat
	Kelompok Sasaran
	Location
	Jumlah Penerima Manfaat

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Rencana Distribusi
	Kelompok Sasaran
	Rencana

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Mitra Pelaksana (jika ada)
	




Catatan: untuk menambahkan barang lain, salin langsung table dan isi rinciannya

	BAGIAN 4: Rencana Anggaran Biaya




	No
	Deskripsi Barang/Jasa
	Kuantitas
	Frekuensi
	Biaya Satuan
	Subtotal Biaya
	Subtotal Anggaran

	A
	PERSONIL
	 
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	B
	KEGIATAN
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	C
	OPERASIONAL KANTOR
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Total Anggaran Biaya
 
	 


Asumsi dan justifikasi anggaran:

1. [bookmark: Text77]     
2. [bookmark: Text78]     s
3. [bookmark: Text79]     
4.      
5.      
6.      
7.      
8.      
9.      
10.      
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	BAGIAN 5: Rencana Kerja Tahapan Pelaksanaan


Lihat Lampiran 3
	
	BAGIAN 6: Struktur Organisasi Tim Manajemen Program



Gambar 1. Struktur Organisasi Tim Manajemen Program
Tabel 1. Peran, Tanggung Jawab dan Kewenangan Tim Manajemen Program
	Jabatan
	Tanggung Jawab
	Kewenangan
	Nama Petugas
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	BAGIAN 7: Manajemen Risiko



Jelaskan rencana pencegahan dan penanganan risiko dan isi tabel rencana pencegahan dan penanganan risiko di bawah ini.
	Risiko
	Probabilitas*
	Dampak**
	Tingkat Risiko***
	Potensi Dampak
	Rencana Mitigasi Risiko

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


* nyatakan dengan jarang, sering, sangat sering
** nyatakan dengan kecil, sedang, besar
*** nyatakan dengan rendah, sedang, tinggi

	BAGIAN 8: Pemantauan, Penilaian, Akuntabilitas dan Pembelajaran (Monitoring, Evaluation, Accountability & Learning Strategy)



Jelaskan strategi pemantauan, pengukuran dan penilaian untuk memaksimalkan pencapaian dan memenuhi akuntabilitas serta pembelajaran terhadap intervensi program.

	BAGIAN 9: Strategi Keberlanjutan Program



Jelaskan strategi untuk memastikan dampak program, baik jangka panjang, menengah dan pendek yang diharapkan terjadi setelah program intervensi berakhir.

	BAGIAN 10: Analisis Pelibatan Kelompok Rentan dan Pemangku Kepentingan



Jelaskan pelibatan kelompok-kelompok rentan dan pemangku kepentingan di dalam kegiatan-kegiatan dalam mencapai tujuan program. Termasuk di dalamnya adalah kelompok ekonomi menengah ke bawah, kelompok gender, anak dan lansia, penyandang disabilitas dan kelompok rentan lainnya.



	BAGIAN 11: Deklarasi dan Persetujuan



Dengan ini saya mengonfirmasi bahwa informasi yang diberikan di sini adalah akurat, benar dan lengkah serta bahwa dokumen yang dikirimkan bersama formulir ini adalah asli dan/ atau dari sumber aslinya. Saya berjanji untuk memberi tahu manajemen secara tertulis tentang segala perubahan pada informasi yang telah disediakan dan untuk memperbarui informasi pada formulir ini setiap kali diminta untuk melakukannya.

Tanda tangan petugas yang bertanggung jawab: 




	Nama
	:
	     

	Jabatan
	:
	     

	Tanggal
	:
	     



Cap Resmi: 








Hanya Untuk Penggunaan Kantor Human Initiative:

Disetujui oleh: 




	Nama
	:
	     

	Jabatan
	:
	     

	Tanggal
	:
	     



Cap resmi:











	BAGIAN 12: Lampiran (jika ada)



LAMPIRAN 1	Matriks Analisis Kerangka Kerja Logika

	Deskripsi Tujuan
	Indikator Capaian
	Alat Verifikasi
	Asumsi

	Tujuan (Goal)
	
	
	

	
	· 
	
	· 

	Hasil (Outcome)
	
	
	

	
	· 
	· 
	· 

	1. 
	· 
	· 
	· 

	2. 
	· 
	· 
	· 

	3. 
	· 
	· 
	· 

	Keluaran (Output)
	
	
	

	1.1 
	
	· 
	

	2.1
	· 
	· 
	· 

	
	
	
	· 

	
	
	
	

	Kegiatan (Activities)
	Sumber Daya (Resources)
	
	

	1.1. 1
	
	· 
	

	1.2. 1
	
	· 
	

	
	
	· 
	

	2.1.1
	
	· 
	

	dst
	
	· 
	





LAMPIRAN 2. Rencana Anggaran Biaya

	No
	Deskripsi Barang/Jasa
	Kuantitas
	Frekuensi
	Biaya Satuan
	Subtotal Biaya
	Subtotal Anggaran

	A
	PERSONIL
	 
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	B
	KEGIATAN
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	C
	OPERASIONAL KANTOR
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Total Anggaran Biaya
 
	 




LAMPIRAN 3. Rencana Kerja Tahapan Pelaksanaan
	No.
	Tahapan Kegiatan
	Urutan
	Tahun …

	
	
	Mendahului
	Mengikuti
	B1
	B2
	B3
	B4
	B5
	B6
	B7
	B8
	B9
	B10
	B11
	B12

	
	Fase Pra Pelaksanaan
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Fase  Pelaksanaan
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Fase Pasca Pelaksanaan
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	





LAMPIRAN 4. Matrik Pemantauan dan Evaluasi
	
	INDIKATOR
	DEFINISI
Apa yang diukur?
	METODE Bagaimana indikator diukur dan dihitung?

	DATA DASAR
Berapa nilai awal?
	TARGET
Apa yang menjadi target penilaian?
	SUMBER DATA
Darimana diperoleh?
	FREKUENSI
Seberapa sering akan dilakukan?
	TANGGUNG JAWAB
Siapa yang melakukan pengukuran?
	LAPORAN
Where will it be reported?

	Tujuan
	 
	 
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Hasil
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Keluaran
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	







...


...


...


...


...


...


...


Outcome


Output


...


...


Goal
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